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§ 1 Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

1.

2.

PZP — ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.;

Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych bez stosowania
procedur ustawy Prawo zaméwien publicznych w Slaskim Funduszu Rozwoju sp. z 0. 0.;
SFR lub zamawiajacy — Slaski Fundusz Rozwoju sp. z o. o. z siedziba w Katowicach
przy ul. Zeliwnej 38;

kierownik zamawiajacego — Prezes Zarzadu SFR lub upowaznieni przez niego
pracownicy;

zamoéwienie — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

wnioskodawea — pracownik SFR skladajacy wniosek o udzielenie zaméwienia
publicznego, prowadzacy zaméwienie i nadzorujacy merytorycznie jego realizacje;
wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $§wiadczenie ushug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;

platforma zakupowa - portal e-uslug sluzagcy zamawiajgcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych, znajdujacy
si¢ pod adresem https://sfr-slaskie.logintrade.net;

strona internetowa zamawiajacego — strona internetowa Slaskiego Funduszu Rozwoju
sp. z 0. 0. znajdujaca si¢ pod adresem https://sfr-slaskie.pl;

Srodki komunikacji elektronicznej — srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna;

cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. I pkt I i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug, nawet jezeli jest placona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorcy;

dostawa — nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

ushuga — wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;
najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

§ 2 Przepisy ogélne
Przepisy ninigjszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielanych przez zamawiajacego
zaméwien publicznych finansowanych ze srodkow publicznych lub przy ich wspotudziale, ktorych
wartos¢ szacunkowa netto jest nizsza w skali roku od kwoty 170 000,00 zt.
Do zamoéwien o wartosci szacunkowej ponizej 20 000,00 zlotych netto stosuje si¢ uproszczong
procedure okreslona w § 4 ust. 2 Regulaminu.



. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie

zamoOwienia publicznego sg srodki finansowe ujete w planie finansowym przyjetym na

dany rok budzetowy oraz plan i harmonogram udzielania zaméwien publicznych, o ile
odrebne postanowienia Regulaminu, w szczegdlnosci § 8, nie stanowig inacze;.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

. Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamodwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé

iobiektywizm. W razie powziecia watpliwosci przez osobe wykonujgcg czynnosci, jej

bezposredniego przelozonego lub Zarzad Spdlki odnosnie okolicznosci mogacych wskazywaé na
wystepowanie konfliktu interesow, zastosowanie majg procedury okreslone w Polityce zarzadzania

konfliktem intereséw Slaskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0. o.

. ZamoOwienia o warto$ci ponizej 170 000,00 Zotych netto wspodtfinansowane ze Srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane s na podstawie

Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajagcych z przepisbw prawnych

i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamdwien.

. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie, o ktérym mowa

w Regulaminie, dokonywane jest przez Gléwnego Ksiegowego lub osobg przez niego

upowazniong przed zatwierdzeniem wyboru wykonawcy

§ 3 Szacowanie wartosci zamoéwienia
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towardw i uslug, ustalone z nalezyty
starannoscia.
. Zakazuje sie, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP lub Regulaminu, zanizania
wartosci zamowienia lub konkursu, lub wybierania innego niz wskazany w Regulaminie sposobu
obliczania wartosci zamdwienia.
. Zakazuje si¢ dzielenia zamOwienia na odrgbne zaméwienia lub ich czesci, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy PZP lub Regulaminu, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyc. i,
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi fub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:
a) rzeczywista fgczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, kiére mogly
wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo
b) laczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.



10.

11.

Wybor podstawy ustalenia wartosci zam6wienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, nie moze byt dokonany w celu uniknigcia
stosowania przepiséw ustawy PZP lub Regulaminu.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na

czas nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig

zamoOwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktorych aczna cena nie moze by¢ okreslona,

jest:

a) calkowita warto$¢ zaméwienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamoéwien

udzielanych na okres oznaczony nie dhuzszy niz 48 miesiecy;

b) warto$¢ miesigczna zam6wienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na

czas nieoznaczony lub oznaczony dhuzszy niz 48 miesiecy.

Jezeli zaméwienie obejmuje ushugi:

a) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne

podobne $wiadczenia;

b) ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

c) projektowania, wartoscig zamOwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne podobne

$wiadczenia.

Ustalenia szacunkowej wartos§ci zamodwienia dokonuje sie¢ przed wszczeciem

postgpowania, nie wczesniej niz:

a) 3 miesigce —dla dostaw i ushug;

b) 6 miesi¢ey — dla robot budowlanych.

W przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach, powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia

plerwszego z postgpowar.

W celu ustalenia, czy zamowienie podlega ktérej$ z procedur okreslonych Regulaminem,

wnioskodawca dokonuje starannego oszacowania wartosci zaméwienia na podstawie co najmniej

jednej z nastepujacych metod (stosownie do rodzaju i charakteru przedmiotu
zamowienia):

a) analizy cen rynkowych potwierdzonych przez rynek poprzez indywidualne zapytanie
skierowane drogg elektroniczng do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow;

b) informacji pozyskanych z co najmniej trzech stron intemetowych — jedynie w przypadku
zamowien powszechnie dostgpnych o ustalonych standardach jakosciowych;

¢) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w
i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

d) analizy cen wskazanych w ofertach lub umowach obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia (szczegdlowy zakres przedmiotowy zamowienia musi byé tozsamy) ztozonych lub
zawartych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania;

e) zestawienia w formie kosztorysu inwestorskiego, sporzgdzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;



12.

13.

14.

f) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej opatrzone] datg (dalej takze jako: notatka z szacowania wartosci zaméwienia),

do ktdrej nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia, w szczegolnosci:

a) zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia), uzyskanych zgodnie z ust. 11 lit. d) niniejszego paragrafu.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na

dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci

zamoéwienia.

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie Regulaminu, stosuje si¢ odpowiednio

przepisy ustawy PZP.

§ 4 Zakres regulacji
Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg dla zaméwien o wartosciach:
a) ponizej 20 000,00 zI — w uproszczonej procedurze, o ktorej mowa w § 4 ust. 2,
b) ponizej 70 000,00 zt — w trybie rozeznania cenowego,
c) powyzej 70 000,00 zt i ponizej 170 000,00 zt — w trybie zapytania ofertowego.
W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), wybor wykonawcy nastgpuje na
podstawie zatwierdzonej przez kierownika zamawiajagcego notatki zawierajacej
propozycj¢ wyboru wykonawcy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, do
ktorej zalgcznik stanowi notatka z szacowania wartosci zamowienia.
Z czynnosci wykonanych w trybie rozeznania cenowego sporzadza si¢ notatke stuzbowa,
ktdrej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu, zas z czynnosci wykonanych w trybie
zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 4 do Regulaminu.
ZamoOwienia udziela sie pisemnie, stosownie do charakteru zamowienia — w szczegolnosci
w formie zlecenia bagdz umowy okreslajgcej warunki jego realizacji.
Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostalych parametréw oferty z wykonawca, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia szczegblnie w przypadku,
kiedy oferowana cena przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie danego zamdwienia, a zamawiajacy nie moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty.
Jezeli udzielanie zamowien publicznych wymaga zastosowania szczegdlnej procedury
i wynika to z zawartej umowy z podmiotem trzecim, woéwczas stosuje sie postanowienia
tej procedury.



7. Wykonawcoéw mozna wezwaé do zlozenia wyjasnien badz dokonania uzupelnien brakow

formalnych w wyznaczonym przez SFR terminie.

§ 5 Rozeznanie cenowe

. Do udzielania zamdéwien o wartosci ponizej 70 000,00 z1, o ktérych mowa w § 4 ust. 1

lit. b) stosuje si¢ tryb rozeznania cenowego, z zastrzezeniem § 4 ust. 6, polegajacy na:

a) przeprowadzeniu przez wnioskodawce rozeznania cenowego wsréd co najmniej trzech
wykonawcow, ktore w szczegolnosci, stosownie do charakteru zamowienia, polega
na:

— analizie katalogéw, stron internetowych, cennikéw, taryfikatoréw, ofert, umow
i innych ogdlnie dostgpnych danych, za pomoca ktérych z nalezyta starannoscig
mozna ustali¢ cene i inne cechy istotne z punktu widzenia prawidlowej realizacji
zaméwienia,

— zebraniu i poréwnaniu ofert lub informacji handlowych przeslanych przez
potencjalnych wykonawcéw z wlasnej inicjatywy,

— skierowaniu zapytania pocztg elektroniczng do co najmniej trzech wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamo6wienia.

b) sporzadzeniu z tych czynno$ci notatki, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu;

¢) uzyskaniu potwierdzenia glownego ksiegowego w przedmiocie pokrycia wydatku
w budzecie;

d) uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajgcego bgdZz osoby przez niego
upowaznionej do realizacji danego zamowienia;

e) wprowadzeniu zamOwienia do rejestru zamowien o wartosci ponizej 170 000,00 zi:

f) udzielenin zaméwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.

. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia rozeznania cenowego wérod co

najmniej trzech wykonawcow, dopuszcza si¢ przeprowadzenie rozeznania wsrod

mniejszej liczby wykonawcéw, pod warunkiem zamieszczenia stosownego uzasadnienia

w notatce, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 lit. b).

. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w § 7 niniejszego Regulaminu,

uzasadniajgcych uniewaznienie postepowania prowadzonego w trybie rozeznania

cenowego, sporzadza sie stosowng notatke zawierajacg uzasadnienie uniewaznienia
postepowania, ktéra podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§ 6 Zapytanie ofertowe

. Do udzielenia zaméwien o ktérych mowa w § 4 ust 1. lit. ¢) o wartosci powyzej 70 000,00

zt i ponizej 170 000,00 zi, stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego, z zastrzezeniem § 4

ust. 6, polegajacy na:

a) sporzadzeniu wniosku o uruchomienie zamowienia do kierownika zamawiajacego,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

b) wprowadzeniu zamowienia do rejestru zamdéwien o wartosci ponizej 170 000,00 zl;

¢) stosownie do charakteru zamowienia:



— skierowaniu zapytania ofertowego poczta elektroniczng lub zamieszczeniu
zapytania ofertowego na platformie zakupowej z dostgpem ograniczonym oraz
zaproszeniu do skladania ofert co najmniej trzech wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,

— zamieszczeniu zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej SFR
(dalej takze jako: BIP) i/lub na stronie internetowej zamawiajgcego,

— poréwnaniu co najmniej trzech ofert dostepnych zamawiajgcemu w inny sposob
~ np. poprzez oferty opublikowane na stronach internetowych, zawierajace ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

— zebraniu i poréwnaniu ofert lub informacji handlowych przestanych przez
potencjalnych wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

d) sporzadzeniu protokotu z dokonanych czynnosci, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu,

€) uzyskaniu potwierdzenia gléwnego ksiegowego w przedmiocie pokrycia wydatku
w budzecie;

f) uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajacego badz osoby przez niego
upowaznionej do realizacji danego zamodwienia;

g) udzieleniu zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.

Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz pieé dni kalendarzowych, liczac od dnia

nastgpujacego po dniu skierowania zapytania ofertowego lub jego upublicznienia.

Wnioskodawca moze poinformowaé znanych sobie wykonawcoéw o zamieszczeniu

zapytania ofertowego na stronie internetowej SFR i/lub w BIP.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcdw z dokonaniem stosownego uzasadnienia w tresci protokotu, o ktérym mowa

w ust. 1 lit d) niniejszego paragrafu.

. W przypadku, gdy pomimo skierowania zapytania ofertowego — z zastrzezeniem ust. 4

powyzej — do co najmniej trzech wykonawcéw lub zamieszczeniu zapytania ofertowego

wBIP i/lub na stronie internetowej zamawiajgcego, wplynie tylko jedna oferta

niepodlegajaca odrzuceniu, uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za spelniona.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym, w szczegdlnosci z warunkami zaméwienia;

b) zostata ztozona po terminie skladania ofert;

¢) zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert, z wyjatkiem
przypadkow, w ktérych zapytanie ofertowe zostalo upublicznione w BIP lub na
stronie internetowej zamawiajgcego;

d) zawiera blgdy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem ust. 7 i 8 ponizej;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie zlozonej w trybie zapytania ofertowego oczywiste

omylki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek i niezwlocznie informuje o tym fakcie wykonawce,

ktorego oferta zostala poprawiona.

. Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej przez niego

oferty.
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Zamawiajgcy wybiera oferte wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamoéwienia zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia. Cena moze by¢
jedynym kryterium oceny ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie moze wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, wéwczas
wybiera on sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymala najwyzsza ocen¢ w kryterium
0 najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly takg sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera ofert¢ z najnizszg ceng.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktéorym mowa w ustgpach
poprzedzajgcych, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa
ceng.

Uniewaznia si¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 13, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w § 7 niniejszego Regulaminu,
uzasadniajgcych uniewaznienie post¢powania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, stosowne uzasadnienie zamieszcza si¢ w protokole, o ktérym mowa w ust. 1
lit. d) niniejszego paragrafu.

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposdb, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, adres jego siedziby oraz zaoferowang cen¢ zaméwienia.

§7
Uniewaznienie post¢gpowania

Uniewaznienie postgpowania nastapi w szczeg6lnosci, gdy:

a) nie dojdzie do zlozenia zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia — chyba, ze zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajgca
zawarcie umowy lub prawidlows jej realizacje,

e) w przypadku okreslonym w § 6 ust. 14.

Zamawiajacy moze zastrzec, ze jest uprawniony do uniewaznienia postgpowania bez

podania przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie bedzie

stanowilo to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony wykonawcy do realizacji
zamdwienia.

Propozycje uniewaznienia postepowania przedstawia si¢ do akceptacji kierownika

Zamawiajacego:

N,
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a) w formie notatki zawierajacej uzasadnienie uniewaznienia postgpowania -
w przypadku postepowania prowadzonego w trybie rozeznania cenowego;

b) w tresci protokolu z dokonanych czynnosci — w przypadku postgpowania
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

§8

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. Zarzad SFR moze podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu

w przypadkach:

a) pilnej koniecznodci usunigcia awarii lub skutkdéw zdarzen losowych lub innej nieplanowane;j
okolicznosci wymagajgcej niezwlocznej koniecznosci jego udzielenia;

b) ustug, dostaw lub robot budowlanych, ktére sg $wiadczone przez jednego wykonawce:

— zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

— z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, w tym praw wlasnosei
intelektualnej, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

— w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej
lub artystycznej;

¢) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadlosciowym innego podmiotu;

d) w przypadku zaméwien, ktére byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postgpowania
dotyczacego zamowien niepodlegajacych PZP, a w ktorych nie zostaly zlozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly
Zmienione;

€) przeprowadzone postepowanie w mysl zapisow Regulaminu co najmniej dwukrotnie nie zostalo
zakonczone udzieleniem zamowienia;

f) szczegolnie uzasadnionych innymi okolicznosciami.

. Udzielenie zamo6wienia w przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, dokumentuje sig

w postaci notatki stluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika

zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosei

uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

. Notatke sluzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 10 lat od udzielenia

zamowienia.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia

od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych,

w szczegolnosci dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych

z przepisbw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposob udzielania zamoéwien

wspolinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§9
Postanowienia koncowe
Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Zarzad SFR.



Dokumentacja zwigzana z przeprowadzong procedurg udzielenia zamdwienia jest
przechowywana przez okres co najmniej 10 lat od udzielenia zamowienia badZ
uniewaznienia postepowania.

W sprawach nieujetych Regulaminem zastosowanie majg przepisy:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2019 r. o finansach publicznych,

c¢) ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Zalaczniki:

1.

Wz6r notatki zawierajacej propozycj¢ wyboru wykonawcy zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej 20 000,00 z1,

Wzoér notatki z przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego
w trybie rozeznania cenowego,

Wzér wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego,

Wzoér protokotu koncowego z postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych bez zastosowania procedur ustawy PZP

Notatka z przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej 20 000,00 zl netto
(na podstawie § 2 ust. 2 Regulaminu) — WZOR

Katowice, dnia ............ r. Numer postepowania: ZU/numer/rok

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

III. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartosci: ......... zl netto, stawka podatku VAT: ...%, brutto: ......... 28
Udokumentowanego oszacowania warto$ci zaméwienia dokonano w dniu: .............. r.

Wartos¢ zamowienia ustalona w oparciu o wybor wykonawcy, ktorego oferta okazala si¢
najkorzystniejsza:
Zamowienie o wartosci: ......... zt netto, stawka podatku VAT: ...%, brutto: ......... zt.

IV. ZRODLA FINANSOWANIA
Koszty bezposrednie Projektow / Koszty posrednie Projektéw / Srodki uzyskane w ramach realizacji
zadan zgodnych z Umowq Powierzenia Zadan z dnia 17 kwietnia 2020 r. z pozn. zm.

V. EACZNA WARTOSC ZAMOWIEN DANEGO RODZAJU W DANYM ROKU
KALENDARZOWYM
W roku ...... r. na podobne zaméwienia przeznaczono kwote: netto/brutto

VL.  PROPONOWANY SPOSOB WYBORU WYKONAWCY

Wybor oferty najkorzystniejszej — sposrod ofert pozyskanych podczas przeprowadzenia oszacowania
warto$ci zamOwienia. Wnosze o zatwierdzenie wyboru wykonawcy na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych bez stosowania Ustawy: § 2 ust. 2 oraz § 4 ust. 2 Regulaminu.

VI. WYBRANY WYKONAWCA WRAZ Z UZASADNIENIEM WYBORU
Dane Wykonawcy: Imi¢ i nazwisko/firma/nazwa, adres zamieszkania/siedziby, PESEL/NIP.

Uzasadnienie:

=

%/



VIII. UWAGI DODATKOWE

IX. ZALACZNIKI
1. Notatka z szacowania wartosci zamowienia.

SPORZADZIL:

(imie i nazwisko)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw na realizacj¢ powyzszego zamowienia.

podpis Gléwnego Ksiggowego
lub osoby przez niego upowaznionej, data

Wyrazam zgode na przystapienie do realizacji zamdéwienia.

podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej, data




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych bez zastosowania procedur ustawy PZP

Notatka z przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego
w trybie rozeznania cenowego
(na podstawie § 4 ust. 1 lit. b) Regulaminu) — WZOR

Katowice, dnia ............ r. Numer postepowania: ZC/numer/rok

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

III. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartosci: ......... zl netto, stawka podatku VAT: ...%, brutto: ......... zt.
Udokumentowanego oszacowania wartosci zamoéwienia dokonano w dniu: .............. r.

Warto$¢ zaméwienia ustalona w oparciu o wybér Wykonawcy, ktérego oferta okazala si¢
najkorzystniejsza:
Zamoéwienie o wartosci: ......... 7l netto, stawka podatku VAT: ...%, brutto: ......... zl.

IV. ZRODLA FINANSOWANIA
Koszty bezposrednie Projektow / Koszty posrednie Projektow / Srodki uzyskane w ramach realizacji
zadan zgodnych z Umowqg Powierzenia Zadar z dnia 17 kwietnia 2020 r. z pézn. zm.

V. EACZNA WARTOSC ZAMOWIEN DANEGO RODZAJU W DANYM ROKU
KALENDARZOWYM
Wroku ...... r. na podobne zamoéwienia przeznaczono kwote: netto/brutto

VI PROPONOWANY SPOSOB WYBORU WYKONAWCY

Wybér oferty najkorzystniejszej — sposrod ofert cenowych pozyskanych od #rzech potencjalnych
wykonawcow. Wnosz¢ o zatwierdzenie wyboru Wykonawcy na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych bez stosowania Ustawy: § 5 ust. 1 Regulaminu.

VI. DANE WYKONAWCOW, WSROD KTORYCH PRZEPROWADZONO
ROZEZNANIE CENOWE

Dokonano poréwnania nast¢pujacych ofert:

LL& Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa ‘




1. | Imie i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

2. | Imie i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

3. | Imig i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

VIII. WYBRANY WYKONAWCA WRAZ Z UZASADNIENIEM WYBORU
Dane Wykonawcy: Imig i nazwisko/firma/nazwa, adres zamieszkania/siedziby, PESEL/NIP.

Uzasadnienie:

X. ZALACZNIKI
1. Notatka z szacowania wartosci zamdéwienia,
2. Otrzymane oferty cenowe.

SPORZADZIL:

(imig i nazwisko)

Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkéw na realizacje powyzszego zaméwienia.

podpis Giéwnego Ksiggowego
lub osoby przez niego upowaznionej, data

Wyrazam zgode na przystapienie do realizacji zamodwienia.

podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej, data
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych bez zastosowania procedur ustawy PZP

Whiosek o wszczgcie postgpowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000.00 zi
(na podstawie § 4 ust. 1 lit. ¢) i ust. 3 Regulaminu) — WZOR

Katowice, dnia ............ r. Numer post¢powania: ZO/numer/rok

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: ......... ... i
Planowany termin podpisania UIMOWY: .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e aaaas

IL UZASADNIENIE POTRZEBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

III. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamodwienie o wartosci: ......... zt netto, stawka podatku VAT: ...%, brutto: ......... zl.
Udokumentowanego oszacowania wartos$ci Zzamdéwienia dokonano w dniu: .............. r.

IV. ZRODLA FINANSOWANIA
Koszty bezposrednie Projektow / Koszty posrednie Projektow / Srodki uzyskane w ramach realizacji
zadan zgodnych z Umowq Powierzenia Zadan z dnia 17 kwietnia 2020 r. z pézn. zm.

V. EACZNA WARTOSC ZAMOWIEN DANEGO RODZAJU W DANYM ROKU
KALENDARZOWYM
Wroku ...... r. na podobne zamoéwienia przeznaczono kwote: netto/brutto

VI.  WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, W TYM KRYTERIA OCENY OFERT

...........................................................................................................................

VI. DANE WYKONAWCOW, DO KTORYCH ZOSTANIE WYSEANE ZAPYTANIE
OFERTOWE LUB WSKAZANIE SPOSOBU UDOSTEPNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Lp. Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa

1. | Imie i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

y '



2. | Imie i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

3. | Imig¢ i nazwisko/firma/nazwa
Adres zamieszkania/siedziby
PESEL/NIP

lub

Postepowanie zostanie opublikowane na platformie zakupowej/stronie internetowej/Biuletynie
Informacji Publicznej zamawiajgcego.

VIII. UWAGI DODATKOWE

IX. ZALACZNIKI
1. Notatka z szacowania wartosci zamowienia,
2. Projekty dokumentéw przeznaczonych do przestania/opublikowania:
2.1. Opis przedmiotu zaméwienia
2.2. Formularz ofertowy

SPORZADZIL.:

(imig i nazwisko)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw na realizacje powyzszego zamowienia.

podpis Glownego Ksiggowego
lub osoby przez niego upowaznionej, data

Wyrazam zgode¢ na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie zapytania ofertowego.

podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej, data




Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych bez zastosowania procedur ustawy PZP

Protokol koncowy z postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000.00 zi
(na podstawie § 4 ust. 1 lit. ¢} i ust. 3 Regulaminu) — WZOR

Katowice, dnia ............ r. Numer postepowania: ZO/numer/rok

L NAZWA POSTEPOWANIA

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

VII. PROPOZYCJA WYBORU WYKONAWCY ALBO UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA - WRAZ Z UZASADNIENIEM

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

IX. ZALACZNIKI
1. Otrzymane oferty.

SPORZADZIL:

(imig i nazwisko)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw na realizacj¢ powyzszego zaméwienia.

podpis Gléwnego Ksiegowego
lub osoby przez niego upowaznionej, data

|




Zatwierdzam niniejszy protokél i wyrazam zgode na przystapienie do realizacji zamoéwienia.

podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej, data

Dyrektor Finangowy
Prokuren

;
Aleksandra Sr'Qe/IS, rz

Anna Mighivska

................................................
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