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UCHWALA ZARZADU NR 25/VIIl/2025
Slaskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0. 0.
z dnia 21 sierpnia 2025 roku

w sprawie: przyjecia w Spéitce dokumentu pn. ,Procedura Kierowania Spraw na Zarzad Spotki” .

Dziatajagc na podstawie § 31 ust. 1 i ust. 3 Aktu Zalozycielskiego Slgskiego Funduszu Rozwoju
Sp. z 0. 0. Zarzad uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie i wprowadza do stosowania przez wszystkie komorki organizacyjne w Spéice ,Procedure
Kierowania Spraw na Zarzad Spétki” wraz z zatacznikiem pn. ,Whniosek do Zarzadu Spotki”.

§2

Nadz6r nad prawidlowg realizacja Uchwaly powierza sie Dyrektorom i Kierownikom komorek
organizacyjnych funkcjonujgcych w Spéice.

§3
Niniejsza Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§4

Uchwata zostata podjeta nastepujgcymi gtosami:

»2a’ 1
Jprzeciw”

~wstrzymujacych sie” 0
Zatgcznik:

- ,Procedura Kierowania Spraw na Zarzad Spétki” wraz z zatacznikiem pn. ,Whiosek do Zarzgdu Spotki”.

Podpis I M/ /
. Vil / ;A |
- Prezes Zarzadu Joanna Schmid l;
$laski Fundusz Rozwaju Sp.  0.0. Slaski Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0., zarejestrowana w rejestrze przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sqdowym
40-599 Katowice pod numerem KRS 0000824122.Sad Rejonowy Katowice ~ Wschod w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy
ul. Zeliwna 38 KRS. NIP: 6342972979, Regon: 385412081. Kapitat zakladowy w wysokosci 1 800 000,00 zt wplacony w calosci.

www.sfT-slaskie.pl
email: kontakt@sfr-slaskie.pl
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Procedura kierowania spraw na Zarzad Spotki

FCUT Podpisany elektranicznie przez
Pﬂdf ’ (’tlj f Anna Magdalena Mianowska

3 21.08.2025
2 Cenlert 12:46:48 +0200°

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie jednolitego, przejrzystego i sprawnego trybu kierowania spraw do
rozpatrzenia przez Zarzad Spotki, w szczegdlnosci dotyczacych decyzji strategicznych, finansowych,
organizacyjnych i operacyjnych.

2. Zakres stosowania

Procedura obowiazuje wszystkie komaérki organizacyjne spétki, kierownikow komoérek organizacyjnych
oraz pracownikéw zajmujgcych samodzielne stanowisko w Spétce.

3. Definicje

e Zarzad — organ wykonawczy spotki, dziatajacy zgodnie z umowa spotki i przepisami Kodeksu
spétek handlowych.

e Sprawa — kazda propozycja, zagadnienie, dokument, projekt uchwaly lub informacja
wymagajaca decyzji lub zajecia stanowiska przez Zarzad.

e Whniosek — formalne zgloszenie sprawy na posiedzenie Zarzgdu wraz z kompletng
dokumentacja.

4. Zasady ogodine
4.1. Sprawy kierowane na Zarzad muszq:

e Mieé charakter strategiczny, organizacyjny, finansowy lub prawny lub wymagajacy decyzji
Zarzadu.

e By¢ zgodne z zakresem kompetencji Zarzadu okreslonym w Umowie Spdétki, Regulaminie
Zarzadu lub przepisach prawa.

4.2. Wniosek zawiera w szczegoélnosci:
o  Tytut sprawy
e Opis stanu faktycznego
e Rekomendacje
e Projekt uchwaty
o Uzasadnienie wniosku

s  Opis skutkdw prawnych i finansowych
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e Informacje dotyczacg wymaganych zgdd korporacyjnych
e Opinie Radcy Prawnego, Dyrektora Finansowego/Gltéwnego Ksiegowego

o Zatgczniki (np. analizy, opinie prawne, projekty uméw, dokumenty Zrédtowe).

5. Tryb postepowania
5.1. Przygotowanie wniosku
s Whnioskodawcg moze by¢:
o kierownik komorki organizacyjnej, w przypadku nieobecnosci wyznaczony zastepca,
o pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy
o radca prawny,
o Biuro Zarzadu

e Whniosek przygotowywany jest w wersji elektronicznej lub papierowej zgodnie ze wzorem
(zatacznik nr 1).

5.2. Skiadanie wniosku
e  Wniosek sktadany jest do Biura Zarzadu
e Termin: nie pdZniej niz 3 dni robocze przed planowanym posiedzeniem Zarzadu.
o W przypadku spraw pilnych: za zgodq Prezesa— krotszy termin.
5.3. Weryfikacja formalna
Biuro Zarzadu:
e Sprawdza kompletnos¢ wniosku i dokumentacji.
e Moze wezwac wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy.
5.4. Wiaczenie sprawy do porzadku obrad

e Po akceptacji formalnej, sprawa zostaje ujeta w projekcie porzgdku obrad posiedzenia
Zarzadu.

¢ Projekt porzadku obrad zatwierdzany jest przez Prezesa Zarzadu.
5.5. Rozpatrzenie sprawy przez Zarzad
e Sprawa jest omawiana podczas posiedzenia.
e Zarzad moie:
o podjac uchwate,

o odroczy¢ rozpatrzenie sprawy,
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o przekazaé jg do dalszego opracowania,

o odrzucié.

5.6. Dokumentowanie decyzji

e Uchwaty Zarzadu podejmowane sa zgodnie z obowigzujagcymi przepisami

e Decyzje dokumentowane sg w protokole posiedzenia.

e Uchwaty wpisywane sg do Rejestru Uchwat Zarzadu.

6. Odpowiedzialnos¢
Rola / Osoba
Whioskodawca

Biuro Zarzadu

Prezes Zarzadu

Zarzad

7. Zatacznik:

Zakres odpowiedzialnosci

Przygotowanie i uzasadnienie sprawy, kompletnos¢ dokumentéw
Weryfikacja formalna, organizacja posiedzenia

Zatwierdzenie porzadku obrad, prowadzenie posiedzenia

Merytoryczne rozpatrzenie i podjecie decyzji

1. Wzér wniosku o skierowanie sprawy na posiedzenie Zarzadu Spotki
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ktor Finans®
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WNIOSEK DO ZARZADU SPOLKI Pedpistje e giana vanira:
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Slaski Fundusz Rozwoju Sp. z 0. 0.
(do skierowania sprawy na posiedzenie Zarzqdu)

Miejscowos$é, data:

Whioskodawca:
Imie i nazwisko / komérka organizacyjna:

Zatwierdzit:

Dyrektor/Kierownik komorki 0rganizacyjne] e snees e e sreasennnene

1. Tytut sprawy:

(krétki, zwiezly opis tematu sprawy)

2. Opis sprawy/Stan faktyczny:
(szczegdtowy opis zagadnienia, ktérego dotyczy wniosek — fakty, dane, geneza sprawy, stan obecny)
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3. Proponowane rozwigzanie/rekomendacja:
(opis proponowanego dziatania, decyzji, rozwigzania)

4. Projekt uchwaty (jesli dotyczy):
(zatqczyc)

5. Uzasadnienie wniosku:

(dlaczego sprawa wymaga rozpatrzenia przez Zarzqd, skutki decyzji lub jej braku)

6. Skutki prawne proponowanego rozwigzania:

{opis ewentualnych zmian w zobowigzaniach, umowach, ryzykach prawnych, wymaganych
notyfikacjach, zgodnosci z requlacjami itd.)

7. Skutki finansowe proponowanego rozwigzania:

(ocena kosztow, oszczednosci, wpfywu na wynik finansowy, koniecznosci zabezpieczenia srodkéw,
zgodnos¢ z planami finansowymi itd.)

8. Wymagane zgody korporacyjne/formalnoprawne:

(np. zgoda Rady Nadzorczej, Zgromadzenia Wspdinikéw, instytucji/podmiotéw i zewnetrznych,)

9. Opinia Radcy Prawnego:
(dotyczy/nie dotyczy)
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10. Opinia Dyrektora Finansowego/Gtéwnego Ksiegowego:

(dotyczy/ nie dotyczy)

11. Zataczniki:
e Projekt uchwaty Zarzadu
e Analiza / raport / opinia prawna

LI | 1 o (= USSR

Data i podpis wnioskodawcy:

Adnotacje Biura Zarzadu (wypetnia osoba odpowiedzialna):

Weryfikacja formalna:
[0 kompletna [0 wymaga uzupetnienia (1 brak dokumentow:

Zatwierdzit

f
Prezes Zarzadu [ /

yrktor Finansowy
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